PATVIRTINTA
direktoriaus

2018 m. sausio 24 d.
jsakymu Nr. 1S-13

Vi1 ,,LAZDIJU TURIZMO INFORMACINIS CENTRAS”
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo (2002, Nr. 123-5540) 3 ir 4 straipsniais,
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K- 123 ,,Dél Minimaliy
finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima V3] ,Lazdijy turizmo
informacinis centras® (toliau — Istaigoje) ir darbuotojy, atlickanciy finansy kontrolg, pareigas ir
atsakomybe.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m.
geguzeés 8 d. jsakymo Nr.1K-123 sgvokas.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrolg, orientuota j skirty
asignavimy, turimo turto teisétg, ekonomiska, veiksmingg ir rezultatyvy naudojima Jstaigoje. Taip
pat sustiprinti Istaigos darbuotojy gebéjimus dél piniginiy istekliy valdymo ir kontrolés.

5. Finansy kontrole siekiama, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. FINANSU KONTROLES VEIKSMINGUMAS

6. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant | [staigos veiklos ypatumus, apskaitos ir
informacinés sistemos bei turto apsaugos biukle.

7. Kad finansy kontrol¢ buty veiksminga, ji turi atitikti Siuos pagrindinius kriterijus:

7.1. privalo garantuoti, kad [staigos tikslai bus pasiekti;

7.2. tinkama - reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.3. turi funkcionuoti nenutrikstamai;

7.4. turi biiti uztikrintas pareigy atskyrimas, t.y. Istaigos darbuotojas negali tuo paciu metu
biiti atsakingas uz tikinés operacijos, sprendimo dél valstybés turto panaudojimo arba jsipareigojimy
tretiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaitg.

8. Atliekant finansy kontrole turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo: iSankstiné
(ispéjamoji), einamoji (operatyviné) ir paskesnioji kontrolés.

9. Darbuotojy, atsakingy uz finansy kontrol¢ ir vykdanciy jos procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje nustatomos Siose Taisyklése, pareigybiy
aprasymuose .

10. Finansy kontrolé turi bati suskirstyta pagal atskiras sritis, kurios yra:



10.1. @tkiniy operacijy ir ikiniy jvykiy registravimas: apskaitos registruose atlikty tkiniy
operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys uzregistruojami tkinés operacijos arba tikinio jvykio dieng
arba iSkart po to, kai yra galimybé¢ tai padaryti, bet ne anksc¢iau, negu buvo surasyti iiking operacija
pagrindziantys dokumentai jvertinant tai, kad biudzetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi
gruodzio 31 d.; visos atliekamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny; ] tg patj
apskaitos registra turi buti jtraukti vieng karta; apskaitos registrai turi biiti spausdinami laiku ir
pasirasomi tg registra sudariusiy asmeny;

10.2. piniginiy lésy ir mokéjimy apskaita: grynyjy pinigy iplaukos ir iSlaidos turi buti
jtraukiamos j kasos knyga tg pacig dieng, kurios likuciai turi atitikti grynyjy pinigy likucius; banko
saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry liku¢ius; mokéjimai i$ kasos ir
banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZiancCiais atlikti tokius mokéjimus;
mokéjimus apskaiciuoti ir juos atlikti turi skirtingi asmenys;

10.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaita: visi jsipareigojimai turi buti patvirtinti
dokumentais; jsipareigojimy padidéjimas ir sumaz¢jimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais; mety pabaigoje inventorizuojami debitiniai-Kreditiniai jsipareigojimy likuéiai;

10.4. turto apskaita: turto apskaita tvarkoma vadovaujantis ilgalaikio, trumpalaikio
turto, atsargy apskaitos ir naudojimo Jstaigoje tvarkos aprasais, patvirtintais direktoriaus jsakymais.

10.5. kompiuteriné apskaitos sistema: uz buhalterinés apskaitos informaciniy sistemy ir
baziy naudojimg atsako darbuotojas atsakingas uz informaciniy sistemy priezitira.

IV. UKINIU OPERACIJU ATLIKIMAS IR JU REGISTRAVIMAS

11. Istaigoje iikines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja pirkimy organizatoriai
paskirti direktoriaus jsakymu. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 pakeitimo jstatymu (TAR 2017-05-04 Nr.7550)
ir mazos vertés tvarkos aprasu, patvirtintu vieSyjy pirkimy Tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymo Nr. 1S-971 dalimi.  Pirkimus atlieka paskirti pirkimo organizatoriai arba Viesyjy
pirkimy komisija. Sprendima dél tkinés operacijos atlikimo priima direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

12. Visus finansinius Jstaigos dokumentus: samatas, sprendimus dél turto jsigijimo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos-faktiiros ir kt.) bei kitus
tikines operacijas ir Gkinius jvykius pagrindzian¢ius dokumentus pasiraso direktorius arba jgaliotas
asmuo.

13. ISankstiné (jspéjamoji) finansy kontrolé — kontrolé, atlickama prie§ priimant arba
atmetant sprendimus, susijusius su finansiniy istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, Jstaigos turto panaudojimu pries juos tvirtinant vadovui. ISankstinés finansy kontrolés
funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

14. Istaigos buhalteré vykdydama iSankstine finansy kontrole, patikrina ir patvirtina: ar
tkiné operacija bus atliekama nevirSijant patvirtinty asignavimy; ar iikiné operacija nepriestarauja
galiojantiems teisé€s aktams, reglamentuojantiems 1éSy naudojima; ar dokumentai, susij¢ su tikine
operacija yra tinkamai parengti.

15. Tuo atveju, jeigu isankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad Tkiné operacija
neteiséta, dokumentai, susij¢ su jos atlikimu, parengti netinkamai arba kad tkinei operacijai atlikti
nepakaks patvirtinty asignavimy, dokumentai gragZinami pirkimy organizatoriui.

16. Einamoji itkinés operacijos finansy kontrolé apima:

16.1. ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinima (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas salygas ir reikalavimus), dalyvavima teikiant paslaugas ar
priimant prekes, bei darbus atrankos biidu ir pan.

16.2. tkinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

16.3. tkinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSyma j apskaitos registrus.

17. UZ einamajg tikiniy operacijy finansy kontrol¢ atsakingi:

17.1. pirkimy organizatoriai, paskirti direktoriaus jsakymu;



17.2. buhalterijos darbuotojas, kuriam pavestas tikiniy operacijy jraSymas j apskaitos
registrus.

18. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty
pasiraSyma, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai,
suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiskos prekés ir pan.) turi imtis veiksmy ir
teikti siilymus nustatytiems trikumams paSalinti. Sprendimag dél tolesnio ikinés operacijos
vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima atitinkamo padalinio vadovas.

19. Paskesnigja finansy kontrolg skyriuje vykdo tking operacija inicijavusio [staigos
vadovas, programos vykdytojas ir buhalterijos darbuotojas, atsakingas uz tikinés operacijos jraSyma
1 apskaitos registrus. Istaigos vadovas, atlikdamas tikinés operacijos paskesniajg finansy kontrole,
privalo jsitikinti, ar tkiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirtj naudojamos
materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés. Atlikes paskesngja finansy kontrole Jstaigos
vadovas turi pasiraSyti ant dokumento, susijusio su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo,
paslaugy suteikimo saskaita-fakttra, darby perdavimo - priémimo aktas). Istaigos vadovas turi
uztikrinti, kad visi su tikinés operacijos atlikimu susije dokumentai biity pateikti | Buhalterija.

20. Buhalterinés apskaitos darbuotojas, atlikdamas tkinés operacijos einamaja finansy
kontrolg, atsako uz tikinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSyma | apskaitos registrus. Jis turi
reikalauti, kad buty pateikti visi su iikine operacija susij¢ dokumentai, kad jie tinkamai bty
sutvarkyti.

21. Kiti darbuotojai, nesusij¢ su tkinés operacijos atlikimu, vykdo pareigybiy apraSymuose
nustatyty funkcijy einamajg finansy kontrolg.

22. Uz paskesnigja finansy kontrole atsakingas direktorius, kuris pastoviai tikrina, ar teisétai
ir pagal paskirtj naudojami finansiniai iStekliai ir materialiosios, bei nematerialiosios vertybés, ar
nebuvo pazeidimy bei piktnaudziavimy.

V. PINIGINIU LESU IR MOKEJIMU KONTROLE

23. Gaves saskaitg, buhalteris jvertina, kokiomis 1éSomis ir i§ kurio ekonominés
Klasifikacijos straipsnio saskaita turi biiti apmokéta ir tai nurodo uzra§ydamas ant saskaitos.

24. Ivertings, kokiomis 1éSomis ir i§ kurio ekonominés klasifikacijos straipsnio saskaita turi
buti apmokéta, buhalteris rengia mokéjimo paraiskas.

25. Parengtus paraiSky ir banko mokéjimo dokumentus buhalteris, atlikdamas iSankstine
finansy kontrolg, patikrina, pasiraSo. Buhalterio pasiraSyti mokéjimo dokumentai kartu su
mokéjimus pagrindzianciais dokumentais pateikiami direktoriui pasirasyti.

26. Kasos operacijos Istaigoje vykdomos vadovaujantis Kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2007 m. balandzio 26 d. jsakymu Nr.
3V-11. Uz kasos operacijy einamaja kontrole atsakingas kasininkas.

27. Uz paskesnigja piniginiy 1éSy ir mokéjimy kontrolg atsakingas buhalteris, sudarantis
kasos ir banko apskaitos registrus;

28. Uz paskesnigja jsipareigojimy apskaitos kontrole atsakingas buhalteris, sudarantis
apskaitos registrus su tiekéjais ir pirkéjais.

VI. KOMPIUTERINES APSKAITOS SISTEMOS
29. Apskaitos procese naudojamos elektoniné bankininkysté, Finvalda ir Alga buhalterinés
programos.

30. Vykdant einamgja finansing kontrolg buhalteris, kompiuterinés apskaitos registrus
sutikrina su apskaitos dokumentais.

VIIl. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE



31. Istaigos darbuotojai atsako uz jiems perduoto funkcijoms ir pareigoms vykdyti turto
tinkama naudojima.

32. Turto inventorizacija atliekama vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. Nr 719 (Zin., 1999 06 09,
Nr 50-1622), 2014 m. spalio 3 d. nutarimu Nr. 1070 (TAR, 2014 10 07, Nr. 2014-13731) nauja
redakcija ir 2017 m. gruodzio 18 d. Nr. 1045 pakeitimais po naujos redakcijos (TAR, 2017 12 19,
Nr. 2017-20426)

VIII. KONTROLES SISTEMA

33. Kiekvieny mety prazioje iki sausio 20 d. atsakingi darbuotojai, uz iSanksting, einamajg ir
paskesnigja finansy kontroles jvertina Jstaigos kontrolés sistemg LR Finansy ministro 2011 m.
sausio 27 d. jsakymu Nr. 1K-021 ,,Dél finansy kontrolés buklés ataskaitos formos patvirtinimo
pakeitimo® numatyta forma (Zin., 2011, Nr. 13-586).

v —

Istaigoje veikimg, nuolat analizuodamas jos veiksminguma.
IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Jstaigos darbuotojai turi teis¢ teikti $iy taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo
pasitlymus.

36. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
finansy ministro jsakymy nuostatoms Sios taisyklés galioja tiek, kiek neprieStarauja Siems teisés
aktams.




